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AVISO DE INTENGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 08/2024 -
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO NOVO
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

A Prefeitura Municipal de Rio Novo, em conformidade com Art. 75, inciso |l da Lei
Federal n.° 14.133/2021, torna publico aos interessados a DISPENSA DE
LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO POR LOTE objetivando a
contratagdo de empresa para disponibilizacdo de plataforma digital contemplando
modelos de documentos padronizados de licitagcdo, contratacdo direta,
procedimentos de alteragdo contratual e de aplicacdo de sangdes, possibilitando a
criagdo e geragcdo de processos, incluindo a implantagdo do sistema, treinamento
dos usuarios e atendimento remoto via web, podendo eventuais interessados
apresentarem Proposta de Pregcos e Documentos de Habilitagdo no prazo descrito

abaixo, a contar desta Publicagéo, conforme disposto no edital e seus anexos.

Limite para apresentagdo da Proposta de Pre¢cos e Documentos de
Habilitagao: 16/05/2024 as 10:00h (horario de Brasilia).

A proposta de precos e documentos de habilitagdo deverédo ser entregues no Setor
de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Rio Novo, sito na com sede na Praca
Prefeito Ronaldo Dutra Borges, n° 001, Bairro: Centro, na cidade Rio Novo, Minas
Gerais, CEP: 36.150-000, no horario de 8:00 as 15:30hs, em dias uteis ou através do

e-mail: licitacao@rionovo.mg.qov.br.

Informagdes poderdo ser prestadas na sede do municipio, via telefone (32) 99160-
0388 e via e-mail supracitado.
Rio Novo, 13 de maio de 2024.

Gislene Aparecida Ferreira
Agente de Contratagao
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PROCESSO N°. 30/2024
DISPENSA N°. 08/2024

COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

O MUNICIPIO DE RIO NOVO, Inscrito no CNPJ N° 11.448.734/0001-54, com sede
na Rua com sede a Praga Prefeito Ronaldo Dutra Borges, 001 — Centro, Rio Novo —
MG, CEP 36.150-000, por intermédio do Setor de Licitagdo, torna publico que,
realizara a Chamada Publica, com critério de julgamento MENOR PRECO LOTE nos
termos Artigo n°® 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a

melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto desta Chamada Publica a contratagdo de empresa para
disponibilizacdo de plataforma digital contemplando modelos de documentos
padronizados de licitagdo, contratacdo direta, procedimentos de alteragao contratual
e de aplicagdo de sangdes, possibilitando a criagdo e geragdao de processos,
incluindo a implantagéo do sistema, treinamento dos usuarios e atendimento remoto

via web.

1.2. Compdem este Edital, além das condigbes especificas, os seguintes

documentos:

1.2.1. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;
1.2.3. ANEXO Ill - MINUTA DE CONTRATO.
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2.0. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio atual, na

classificacdo abaixo:

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0010 — 1.500.000 — Atividades dos Servigos

Administrativos

2.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta
dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao

sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

3.0. DO VALOR ESTIMADO:

3.1. O valor global estimado para contratacao sera de R$ 22.800,00 (vinte e dois mil

e oitocentos reais).

4.0. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderao participar desta Dispensa de Licitagao, pessoas juridicas regularmente
estabelecidas no pais que atenda as condi¢des exigidas neste aviso e seus anexos,
devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e compativel com o objeto

pretendido.
4.2. Nao poderao participar desta Dispensa de Licitacdo os interessados:
a) Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma

da legislagao vigente;

b) Que ndo atendam as condigdes deste edital;
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c) Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei n° 14.133/21.

5.0. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PREGOS E DOCUMENTAGAO DE
HABILITAGAO

5.1. A presente CHAMADA PUBLICA ficara ABERTA POR UM PERIODO MINIMO
DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagdo no site, para envio das
propostas de pregos e documentagao de habilitagdo, a serem encaminhados através

do e-mail ou mediante protocolo no setor de licitacdo, fazendo referéncia a
DISPENSA.

AS PROPOSTAS DE PREGOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO DEVERAO
SER ENTREGUES NO SETOR DE LICITAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RIO NOVO, SITO NA PRAGA PREFEITO RONALDO DUTRA BORGES, N° 001,
BAIRRO: CENTRO, NA CIDADE RIO NOVO, MINAS GERAIS, CEP: 36.150-000,
NO HORARIO DE 08:00 AS 15:30, EM DIAS UTEIS OU ATRAVES DO E-MAIL:
licitacao@rionovo.mg.gov.br até o dia 16/05/2024 as 10:00h (horario de

Brasilia).

LINK DO EDITAL: https:/Irionovo.mg.gov.br/

5.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagao direta,
encaminhara, por meio eletrénico ou por protocolo, no setor de licitagdes, a proposta
com a descricao dos servico a ser ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, apresentar

declaragdes com as seguintes informacgdes:
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I- que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

II- que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.

lll- que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital Aviso de

Contratagao Direta e seus anexos;

IV- que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

V- que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

5.3. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no
Anexo Il deste Edital.

5.4. As propostas de prego que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias

deste Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificagao.

5.5. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste

Edital, devendo obedecer ao valor estipulado pela administragéo.

5.6. Encerrada a fase de propostas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao do objeto e a compatibilidade do

preco em relagdo ao estipulado para a contratagao.
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5.7. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracdo, podera haver a negociagao de condigbes mais vantajosas.

5.7.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com prego

compativel ao estimado pela Administracao.

5.7.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do

preco maximo definido para a contratagao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagéo.

5.9. A critério do Municipio podera ser solicitado da empresa provisoriamente
vencedora, realizar analise e avaliacdo da conformidade da proposta, mediante
prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a

comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia.

5.10. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados
concomitantemente a proposta, via e-mail ou protocolado no setor de licitagao, até a
data e horario definido no edital.

6.0. DA HABILITAGAO:

6.1. Como documentos de habilitagdo os interessados deverdo enviar as seguintes

documentagdes:

9
Prefeitura Municipal de Rio Novo adﬂlde
Praca Prefeito Ronaldo Dutra Borges, 01 — Centro — Rio Novo/MG mﬂlhogra

WWWw.rionovo.mg.gov.br T P



PREFEITURA

GOVERNO 2021-2024

6.1.1 DA HABILITAGAO JURIDICA

6.1.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
0es, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou registro

comercial, no caso de empresa individual.

6.1.1.2. Cédula de Identidade de todos os socios proprietarios.

6.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.1.2.1. Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

6.1.2.2. Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econbmica Federal ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a

regularidade da situagéo.

6.1.2.3. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do

domicilio da empresa licitante.

6.1.2.4. Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais a Divida Ativa
da Unido.

6.1.2.5. Certidao Trabalhista.

6.1.2.6. Prova de inscricdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.
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6.1.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

6.1.3.1. Certiddo Civel Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial ou Extrajudicial,
expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica

com sua expedicao nunca superior a trés meses da abertura deste processo.

6.1.3.2. Caso a certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperagao judicial,
o participante devera apresentar balanco patrimonial, demonstracdo de resultados
dos 3 ultimos exercicios financeiros, além do seu plano de recuperacéo,

evidenciando sua capacidade para adimplir suas obrigacdes.

6.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

6.1.4.1. Os critérios de habilitagdo técnica sera realizado através comprovagao de
aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo consistente em Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando ter prestado servico compativel como o objeto desta contratacéo,
considerando-se compativel a execucdo anterior de servicos com as seguintes

caracteristicas minimas indispensaveis a garantia do cumprimento da obrigagao.

7.0. DO PROCEDIMENTO FRACASSADO OU DESERTO

7.1. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas

propostas ou sua situagéo no que se refere a habilitagdo; ou
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Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,

sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas.

7.1.1. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas hipéteses de o

procedimento restar deserto.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Apbés a homologagao e adjudicagcédo, caso se conclua pela contratagdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste

Aviso de Contratacao Direta.

8.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por

solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9. DO PAGAMENTO:

9.1. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, de acordo com a execugao do
objeto previsto neste instrumento, numa proporgéo direita ao percentual concluido.
Apo6s a apresentacdo do documento de cobranga pelo CONTRATADO, a critério do
MUNICIPIO, o pagamento podera ocorrer em até 30 dias a partir do aceite da

documentacao fiscal pela administragdo, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.
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9.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do

pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.3. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizagdes nao transfere a Contratante a responsabilidade
por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo
121, paragrafo unico, da Lei n°. 14.133/2021.

9.4. A documentagao de cobranga nao aceita pelo CONTRATANTE sera devolvida a
CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informacoes

que motivaram sua rejeicao.

9.5. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, como por
exemplo, obrigagcdo financeira pendente (decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia) o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie

as medidas saneadoras.

9.6. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. A
devolugdo da documentacdo de cobranga ndo aprovada pelo CONTRATANTE nao
servira de motivo para que a CONTRATADA suspenda a execucdo do objeto
contratado ou deixe de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados

envolvidos na execugao contratual.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS:

10.1. Podera o Municipio revogar o presente Edital da Chamada Publica, no todo ou

em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato
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superveniente, devidamente justificado.

10.2. O Municipio devera anular o presente Edital da Chamada Publica, no todo ou

em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

10.3. A anulagdo do procedimento de Chamada Publica, ndo gera direito a

indenizacéo, ressalvada o disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei n° 14.133/21.

10.4. Apéds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma,

salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Rio Novo, 13 de maio de 2024.

Gislene Aparecida Ferreira

Agente de Contratagao
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ANEXO |

PROCESSO N°. 30/2024
DISPENSA N°. 08/2024

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021
1. DO OBJETO:

1.1 Constitui o objeto do presente termo a contratacdo de empresa para
disponibilizacdo de plataforma digital contemplando modelos de documentos
padronizados de licitagdo, contratagao direta, procedimentos de alteragao contratual
e de aplicagdo de sangdes, possibilitando a criagdo e geragdo de processos,
incluindo a implantacdo do sistema, treinamento dos usuarios e atendimento remoto

via web.

2. DAS ESPECIFICAGOES E VALORES

VALOR VALOR

ITEM |DESCRIGAO DO SERVICO UNIDADE QUANTIDADE .
UNITARIO [TOTAL

e  Contratagcdo de empresal MENSAL 12 R$ 1.900,00 [R$ 22.800,00
para disponibilizacao de
plataforma digital contemplando
modelos de documentos
1 padronizados  de licitagao,
contratacao direta,
procedimentos de alteragdo
contratual e de aplicagédo de

sancgoes, possibilitando a
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criacdo e geracao de processos,
ncluindo a implantacdo do
sistema, treinamento dos
usuarios e atendimento remoto

via web.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A referida contratacdo oferece eficiéncia e agilidade na elaboragdo dos
processos de licitacdo e contratacdo direta, contemplado a automatizacéo
processual, maior transparéncia, permitindo que todos os envolvidos tenham acesso
as informacbes relevantes, estabelecimento de modelos padronizados para os
diferentes tipos de licitagdo, garantia de consisténcia e conformidade com as leis e
regulamentos aplicaveis, redugao significa de erros humanos e assim resultando em

processos mais rapidos e eficientes.

4. DA ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

4.1. Criagcao de processos administrativos

e Campo especifico para criagdo de processos administrativos de
licitagdo,contratac&o direta, alteracdo contratual e outros procedimentos relacionados
a contratacdo publica.

e Funcgdo que permite configurar o fluxo das etapas de cada processo de acordo

com as exigéncias legais.

4.2. Fungao de automacgao dos processos com integragao de informagoes

e Permitindo que todas as etapas pré-configuradas dentro de cada processo (de

licitagcdo, contratacao direta, alteracdo contratual ou qualquer outro procedimento
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by

relacionado a contratagdo publica) sejam conectadas entre si, de modo que o
documento cadastrado na etapa posterior reutilize, quando necessario, todas as
informacdes langcadas no documento anterior de forma eficiente e automatica. A
integracao de informagdes € uma fungao essencial para agilizar o preenchimento

de documentos, economizar tempo e minimizar erros.

4.3. Preenchimento automatico das informagoes cadastrada na plataforma

e Funcdo que permite o preenchimento automatico das informacgdes previamente
cadastradas no sistema (nome dos servidores/empregados publicos responsaveis
pela elaboragdo de cada documento, cargo, papel timbrado do 6rgdo, e-mail,
telefone, enderegos, qualificagdo do 6rgao, numero de decreto/portaria/resolucéo,
dados dos fornecedores, representantes, tabelas, dentre varias outras informacgdes)
dentro de cada documento1, possibilitando também a comunicacdo dessas 1
informagbes, evitando o retrabalho, reduzindo erros e trazendo agilidade na

tramitagdo dos processos.

4.4. Modelos de documentos padronizados

e Dentro de cada etapa pré-configurada e conectadas entre si, sdo disponibilizados
os respectivos modelos de documentos, todos criados e ou adaptados seguindo as

minutas da Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-

Geral da Unigo e outros Orgdos (Federal) de referéncia e credibilidade, conforme art.
19, inciso IV da Lei 14.133/2021. Isso inclui documentos de formalizagdo de
demandas, estudos técnicos preliminares, termos de referéncias, despachos
internos, estimativa de despesa com relatérios, dotagcdo orgcamentaria e financeira,
solicitacdo de pareceres, parecer juridico, editais de licitagdo, avisos de dispensa,
minutas de propostas, declaragdes exigidas por lei, minutas de atas e contratos,

termo de homologacao, contratos, atas de registro de precos, termos aditivos, de

14
Prefeitura Municipal de Rio Novo adgﬂg
Praca Prefeito Ronaldo Dutra Borges, 01 — Centro — Rio Novo/MG mﬂlhogra

WWWw.rionovo.mg.gov.br T P



PREFEITURA

GOVERNO 2021-2024

apostilamento, relatérios, notificacbes, avisos de licitagcdo, certiddes, e outros
documentos para realizacao de contratacao direta, alteragao contratual e processos

de aplicacao de sangoes.

¢ Disponibilizagao de documento dentro do sistema da seguinte forma:

*textos “fixos” que uma vez aprovados pelo 6rgao de assessoramento juridico do
contratante, ndo poderdo ser alterados pelos usuarios. Por essa razdo, quaisquer
modificagbes devem necessariamente ser objeto de solicitagdo formal com as
devidas justificativas.

*campos informacionais que poderao ser editados ou complementados pelo usuario,
de acordo com as especificidades e peculiaridades do caso concreto.

*Essa programacao, determina que no emprego das minutas dentro de cada etapa
do processo de licitacdo, contratacdo direta, alteragdo contratual e outros
procedimentos relacionados a contratagao publica, apenas os campos

informacionais indispensaveis para gerar o documento poderdo ser editados ou
complementados, tais como: detalhamento e especificagdo do objeto, quantitativos,
condi¢cdes de execugao, obrigacdes especificas, estimativa do valor da contratagéo,
informacéo sobre a adequagado orgamentaria, dentre outros campos informacionais

apontados em cada documento.

4.5. Campos informacionais contendo orientagées

e No preenchimento dos campos informacionais obrigatorios ou facultativos, o
agente responsavel pela elaboracdo do documento, tera acesso a orientagdes
técnicas elaboradas por profissional notoriamente especializado na area de licitacbes
e contratos, de forma fundamentada na legislacédo, doutrina, orientagdes da AGU,

CGU e jurisprudéncia dos Tribunais, especialmente do TCU.

15
Prefeitura Municipal de Rio Novo adgﬂg
Praca Prefeito Ronaldo Dutra Borges, 01 — Centro — Rio Novo/MG mﬂlhogra

WWWw.rionovo.mg.gov.br T P



PREFEITURA

GOVERNO 2021-2024

4.6. Campos informacionais contendo sugestoes aplicaveis aos casos

concretos

. No preenchimento dos campos informacionais obrigatérios, o agente
responsavel pela elaboragdo do documento, terda acesso a varias sugestbes
elaboradas a partir de modelos “reais” de 6rgaos de referéncia (Ministérios, Tribunais
Superiores, dentre varios outros) que podem ser adotadas e/ou adaptadas de acordo

com as peculiaridades e especificidades do caso concreto.

4.7. Funcgao exclusiva que permite a edicao do documento mesmo depois de

pronto

. ApOs a geragao de cada documento, o usuario ainda pode edita-lo de acordo
com as peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de conveniéncia e
oportunidade que entender cabiveis, observando as regras internas de padronizagéo
do contratante.

o Funcao que permite a exibicdo dos documentos referentes a cada processo,
contendo todas as etapas. Isso possibilita a visualizagao, impressao ou download no
formato PDF ou WORD. Para ter validade juridica, cada documento deve ser
impresso, assinado pelo servidor/empregado publico e anexado ao respectivo
processo fisico, ou gerado e inserido no sistema de processos eletrénicos

eventualmente adotado.

4.8. Gestdao, acompanhamento do processo e controle de permissao

o Funcdo que permite a cada usuario acompanhar e visualizar a evolugcdo do
processo dentro do sistema, podendo, no entanto, atuar apenas nos documentos de
sua competéncia; dessa forma, eles poderdao acompanhar e visualizar a evolugao do

processo, sem interferir em areas que nao lhes cabem.
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. Funcdo que permite ao usuario bloquear qualquer documento, mediante
justificativa em campo proprio;

o Ao permitir que o usuario cancele documentos considerados incompativeis, o
sistema oferece uma forma de correcao e atualizacao, contribuindo para a qualidade
e confiabilidade das informagdes disponiveis. Além disso, a inclusdo de um campo
préprio para justificativa possibilita que o usuario explique o motivo do cancelamento,
fornecendo informagdes importantes que podem ajudar na identificacdo de
problemas e na tomada de decisdes para a melhoria do processo.

o Funcao que permite ao usuario arquivar o documento depois de concluido,
impossibilitando a edicdo do referido documento por outros usuarios. Para
desarquivar o documento é necessario inserir a senha de acesso do servidor que
criou e arquivou o documento. Essa fungdo visa o controle de acesso e seguranga
para garantir que o documento arquivado permanecesse protegido contra edigdes
nao autorizadas.

. Funcdo de pré-visualizagdo (preview) em PDF de documentos dentro do
préprio sistema sem a necessidade de armazena-los localmente;

o Funcao que permite ao usuario localizar o processo pelo numero identificador,

objeto ou outra forma de identificagao.

4.9. Cadastro de fornecedores com preenchimento automatico nos

instrumentos contratuais

e Funcdo que permite o cadastro de fornecedores (qualificagdo completa) com
busca, selecao e preenchimento automatico nos instrumentos contratuais. A funcéo
de preenchimento automatico dos instrumentos contratuais oferece uma série de
beneficios, incluindo a economia de tempo, a reducdo de erros e a garantia da

conformidade e precisédo das informacgoes.

4.10. Gestao de Contratos e atas de registro de preco
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. Fungao que permite apds a conclusédo do processo de licitagdo ou contratagao
direta, criar procedimentos para aplicacdo de sancdes, reequilibrio econémico
financeiro, prorrogacéo de prazos e alteragao contratual, utilizando automaticamente
todos os dados do processo principal. Essa funcéo utiliza os dados do processo
principal, como objeto da contratagdo, numero do processo, modalidade,
fundamentacgao, qualificacédo do fornecedor e do 6rgao, dentre outras informacdes
para criar automaticamente os documentos necessarios em cada etapa dos

procedimentos mencionados, garantindo agilidade e precisao.

4.11. Disponibilizagdo de procedimento totalmente desenvolvido sob a égide da Lei
Federal n° 14.133/2021, contemplando a grande maioria dos processos pela lei

definidos, conforme segue:

e Pregdes Eletronicos para aquisicdo nao continua, aquisi¢ao continua, servigos néao
continuos e servigos continuos;

¢ Pregdes Eletronicos para o Registro de Prego para aquisicéo e servigos;

¢ Pregao Eletrdnico para o Registro de Preco para aquisigdo por maior desconto;

e Pregédo Eletronico para o Registro de Prego especifico para a aquisicdo de
medicamentos, dentre outros que serao disponibilizados;

¢ Dispensa Eletrénica para aquisicdo com contrato e sem contrato;

¢ Dispensa Eletrénica para servigos continuos e n&o continuos;

¢ Dispensa Eletronica para Registro de Preco para aquisigao e servigos;

¢ Dispensa por Urgéncia para servigos;

¢ Dispensa Presencial para aquisicao com contrato e sem contrato;

¢ Dispensa Presencial para servigos continuos e nao continuos;

e Processos de contratagao direta de Inexigibilidade de licitagdo para locagao de
imével e contratacao de artista;

e Concorréncia eletrdonica para contratacao de obras;

¢ Credenciamento para servigos de plantdo médico, enfermagem e laboratdério;
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e Procedimento auxiliar para aplicagdo de sangdes e outros que serao

disponibilizados;

4.12. Acervo

. O software devera disponibilizar uma area de pesquisa de jurisprudéncia,
modelos de editais, termos de referéncia, projetos basicos, minutas de contratos,
atas de registro de precos, manuais, checklist, declaragdes, certiddes, despachos,
dentre outros documentos relacionados a contratagdo publica que servirdo de base
para criagao, adaptacao e edicdo dos documentos dentro do sistema.

o Através desse acervo vocé tem um conteudo completo com orientacées,
modelos, anotacbes, passo a passo e posicionamentos dos tribunais de contas,
dentre outros conteudos, proporcionando aos envolvidos na area de licitagdes atuar
com segurancga,eficiéncia e agilidade na elaboragdo de documentos e clausulas
adicionais a documentos ja existentes, de acordo com a Lei n° 14.133/2021.

. O sistema de busca conta com um dicionario juridico por matéria, assuntos e
sub assuntos, ambos especialmente concebidos para o usuario encontrar
exatamente o que precisa. O sistema também conta com funcionalidade que
reconhece a palavra e sugere, automaticamente, termos ou expressbes a serem

pesquisados.

4.13. Administrador das senhas de acesso:

e O usuario responsavel cadastrado como administrador, tera a prerrogativa e a
responsabilidade do cadastramento/alteracdo dos outros usuarios cadastrados. O
usuario administrador s6 podera ser alterado pela contratada, apés solicitacdo formal
da contratante (por seu gestor responsavel). Cada um dos usuarios e o administrador

utilizarao login de acesso e senha distintos.

. O Administrador cadastrar cada um dos usuarios e habilitar a utilizagao do
sistema.
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e A gestdo do cadastramento dos usuarios, senhas e ocasionais alteragées e/ou
atualizacbes cadastrais, sera atribuicio do Administrador e acompanhada pela

Contratada.

4.14. Quantidade de usuarios por assinatura:

o A quantidade de usuarios sera definida de acordo com a necessidade do

Municipio, oacesso podera ser simultdneo aos usuarios cadastrados.

4.15. Acesso ao Sistema

e O acesso é feito no portal por meio da area exclusiva, através de login e senha
personalizados.

o Sistema web de facil acesso e alto nivel de portabilidade, podendo ser acessado
de qualquer lugar que possua internet , e em qualquer dispositivo, como

computadores, notebooks, tablets e até mesmo celulares.

4.16. Servicos Inclusos na contratacao

e Licenca de uso do sistema;

 Implantagdo e disponibilizagcdo da solugdo para os usuarios do MUNICIPIO, em
até 25 dias apds a assinatura do contrato;

e O treinamento devera ser concluido em até 5 dias, contados apés a implantagcao
do sistema.

e Equipe de Tl sempre acessivel para receber sugestdes de melhoria.

e Suporte ilimitado realizado via WhatsApp, telefone, e-mail e videoconferéncia de
segunda-feira a quinta-feira das 8h30 as 17h00 e sexta-feira das 8h30 as 16h30

(Horario de Brasilia), durante a vigéncia do contrato.
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5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, de acordo com a execugédo do
objeto previsto neste instrumento, numa proporgcao direta ao percentual concluido.
Apos a apresentacdo do documento de cobranca pelo CONTRATADO, a critério do
MUNICIPIO, o pagamento podera ocorrer em até 30 dias a partir do aceite da
documentacao fiscal pela administragdo, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do

pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.3. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizagdes nao transfere a Contratante a responsabilidade
por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo
121, paragrafo unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

5.4. A documentacao de cobranca nao aceita pelo CONTRATANTE sera devolvida a
CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informacoes

que motivaram sua rejeigao.

5.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidacdo da
despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente (decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia) o pagamento ficara sobrestado até que a

CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

5.6. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovagao da
regularizagao da situacéo, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. A

devolugado da documentagao de cobranga nao aprovada pelo CONTRATANTE nao
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servira de motivo para que a CONTRATADA suspenda a execucado do objeto ou
deixe de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados envolvidos na

execucao contratual.

7. DO PRAZO DE EXECUGAO E DO CONTRATO

7.2. O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme

a legislacao.

7.2.1. A critério da administracdo, conforme expresso no artigo Art. 95, inciso Il da
Lei n° 14.133/2021, o contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem

de execugao de servigo nos casos de dispensa de licitagdo em razao de valor.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Supervisionar a execugao do objeto, promovendo o acompanhamento e a
fiscalizacao sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

b) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de
eventuais imperfeigdes no curso de prestacao do objeto, fixando prazo para a sua
corregao;

c) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condi¢des contratuais;

d) Prestar a CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela empresa na sua proposta;

f) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a

execucgao do objeto;
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g) Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com
as condicdes preestabelecidas;

h) Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
CONTRATADA que nao mereca sua confianca, que embarace a fiscalizagdo ou que
se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio de suas
funcoes;

i) Efetuar o pagamento devido pelo perfeito fornecimento do objeto, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

j) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes
previstas neste Termo;

) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

m) Atuar com poder de império suspendendo a execugao do contrato sem 6nus para
a administracdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos
adquiridos;

n) Rejeitar os servicos em desconformidade com o presente instrumento;

o) Providenciar as documentagdes ambientais e pagamento de taxas e emolumentos

dos érgaos competentes.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Responder inteiramente por todas as obrigacdes fiscais, parafiscais, trabalhistas e
previdenciarias referentes a sua personalidade juridica, inclusive as relagdes
empregaticias, se houver, com os profissionais e demais pessoas que utilizardo na
execucgao do objeto contratado.

b) Realizar, quando solicitada pelo CONTRATANTE, o afastamento e consequente
substituicdo de funcionarios que apresentarem baixa produtividade, forem
descorteses com a FISCALIZACAO ou n&o realizarem o objeto de forma satisfatéria.
Sendo relevante o motivo do afastamento, a critério do CONTRATANTE, o

afastamento sera imediato.
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c) Manter um representante para contatos e esclarecimentos.

d) Entregar os servigos no prazo, condigdes e local indicado, sujeitando-se no que
couber as leis do consumidor.

e) Executar os servigos, observando a melhor técnica aplicavel a trabalhos dessa
natureza, com precisao de resultados.

f) Guardar sigilo sobre os assuntos que, em decorréncia da execugédo dos servigos,
tenha conhecimento ou acesso, sendo vedada, também, a prestacao de informacdes
a terceiros, sobre a natureza ou andamento dos trabalhos ora contratados,
responsabilizando-se, civil e criminalmente, pela sua eventual quebra;

g) Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do objeto,
reservando a contratante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes
especificados. O servigco que for entregue em desacordo com o especificado, sera
rejeitado parcial ou totalmente.

h) Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes
da entrega do objeto, seja por vicio de fabricacdo ou por agcdo ou omissao de seus
empregados.

i) Responder direta e exclusivamente pela execugdo do servi¢o, ndo podendo, em
hipétese nenhuma, transferir a responsabilidade pelo fornecimento dos servigos a
terceiros, sem o expresso consentimento da contratante.

j) Responder por quaisquer danos ou prejuizo que venha, direta ou indiretamente,
por sua culpa ou dolo, a causar a contratante ou a terceiros, durante a execucéo do
contrato, inclusive por atos praticados por seus funcionarios, ficando, assim, afastada
qualquer responsabilidade da contratante, podendo esta, para o fim de garantir
eventual ressarcimento, a dotar as seguintes providéncias:

-deducgao de créditos da licitante vencedora;

-medida judicial, a critério da contratante.

m) Manter, durante toda a execugdo DO contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes por ela no mesmo assumidas, todas as condigdes de habilitacédo e

qualificagdo exigidas neste contrato, fornecendo, sempre que solicitado pela
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CONTRATANTE as certidbes e documentos comprobatérios das referidas
condicodes;

n) Comunicar a contratante caso ocorra operagdes de reorganizagdo empresarial,
tais como fusao, cisdo e incorporacdo deverdo ser comunicadas ao Municipio e, na
hipotese de restar caracterizada a frustragao das regras disciplinadoras da licitagao,

ensejarao a rescisdo contratual.

10. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizagdo sera exercida por um representante da Administragdo, ao qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugado do contrato e de

tudo dara ciéncia a Administracao.
10.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera
manter  preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la

administrativamente sempre que for necessario.

10.3. A comunicagao entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de

correspondéncia oficial e anotagoes.

10.4. O relatério de entrega do objeto serd destinado ao registro de fatos e

comunicacdes pertinentes aos mesmos.

10.5. Todos os atos e instituicbes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serao

considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

11. DAS SANGOES
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11.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita,

podera acarretar as seguintes sangoes:

a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, o funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas
acima, as seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal
14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més,
ou 0,0333% por dia de atraso;

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do
seguro caugao previsto neste instrumento;

c) As sangbes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas
cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia;
d) No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase
da defesa prévia, o CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor

correspondente a multa, até a deciséo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia
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seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido
correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias

Uteis a contar da data da decisao final da defesa apresentada.

Rio Novo, 13 de maio de 2024.

Gislene Aparecida Ferreira

Agente de Contratagao
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ANEXO Il

PROCESSO N°. 30/2024
DISPENSA N°. 08/2024

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO |l da Lei 14.133/2021
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE / FAX:
EMAIL:
Objeto:
ITEM DESCRICAO DOS QUANTIDADE VALOR VALOR
SERVICOS UNITARIO TOTAL
01
Valor total global: R$ ( ).
PRAZO DE VALIDADE DA Né&o inferior a 60 dias
PROPOSTA

CONDICOES DE PAGAMENTO
PRAZO E LOCAL DE
ENTREGA/EXECUCAQ:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacédo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da Empresa contratada.

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.
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Local, de de 2024.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificagcao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver
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ANEXO Il

PROCESSO N°. 30/2024
DISPENSA N°. 08/2024

MINUTA DE CONTRATO N°. __ - QUE ENTRE SI
FAZEM O MUNICIPIO DE E A EMPRESA
, DE
CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS A SEGUIR

EXPOSTAS:
O MUNICIPIO DE ......ccecerererrreennnn. , pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJsobon®..cooevevvinnnnnn. , COM SEAE NA ..eivveiieiiiie e , heste ato
representado por seu Prefeito Municipal o Senhor ....................c , portador do
CPF: e, , doravante designado CONTRATANTE e do outro lado

..................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
........................... , COoM  Sede  NA i
representada por ........cccceiiiiiiiiiineeennnnn. , CPF: , doravante
denominado CONTRATADA, pelo presente instrumento, devidamente autorizado no
Processo n° ...... [ , instaurada sob a modalidade de Dispensa n® ...../[....... , regido
pela Lei Federal n° 14.133/2021 e alteragcbes posteriores, mediante as clausulas e
condigbes a seguir e do qual ficam fazendo parte integrante independentemente de

transcricao, os documentos:

CLAUSULA | - DO OBJETO:

1 — Constitui objeto do presente contrato a PRESTACAO DE SERVICOS DE

................................................. , conforme abaixo especificado:
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N° DESCRICAO UNIDADE |QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM UNITARIO [TOTAL
1.2 - S&o anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao,

independentemente de transcrigao:

1.2.1 - O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;
1.2.2 - O Aviso de Dispensa Eletronica;

1.2.3 - A Proposta do Contratado;

1.2.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA Il - DAS PARTES E FUNDAMENTOS:

2.1 - DOS FUNDAMENTOS:

2.2 — A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo Licitatério n°.
........ /2024, Dispensa n°......../[2024, de acordo com a Lei n° 14.133/2021, com
destaque para o artigo 72 e para o inciso Il do artigo 75 do respectivo diploma legal e
se regera por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e disposi¢gbes de direito

privado.

CLAUSULA Ill - DO PRAZO, DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO:

3.1 - DO PRAZO:

3.1.1 — O presente instrumento vigorara pelo periodo de 12 (doze), prorrogado por

interesse das partes, respeitada o limite da dispensa pelo valor, desde que a

autoridade competente ateste que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos
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para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingédo

contratual sem 6nus para qualquer das partes

3.2 - DO VALOR E CONDIGOES DO PAGAMENTO:

3.2.1 — Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, de acordo com a execugao
do objeto previsto neste instrumento, numa proporgao direta ao percentual concluido.
Apoés a apresentacdo do documento de cobranga pelo CONTRATADO, a critério do
MUNICIPIO, o pagamento podera ocorrer em até 30 dias a partir do aceite da
documentacao fiscal pela administragao, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.
3.2.2. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizagdes nao transfere a Contratante a responsabilidade
por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo
121, paragrafo unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

3.2.3 - A documentacgao de cobranga nao aceita pelo CONTRATANTE sera devolvida
a CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informagoes
que motivaram sua rejeigao.

3.2.4 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagcdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente (decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia) o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

3.2.5 - Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. A
devolugcado da documentagao de cobranga nao aprovada pelo CONTRATANTE nao
servira de motivo para que a CONTRATADA suspenda a execugado do objeto
contratado ou deixe de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados

envolvidos na execugao contratual.
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CLAUSULA IV - DO REAJUSTE
4.1 — Nao sera admitido reajuste de pregos observado.

CLAUSULA V - DA EXECUGAO DOS SERVICOS

5.1. Criagao de processos administrativos

e Campo especifico para criagdo de processos administrativos de
licitagcdo,contratacao direta, alteracao contratual e outros procedimentos relacionados
a contratacao publica.

e Fungado que permite configurar o fluxo das etapas de cada processo de acordo

com as exigéncias legais.
5.2. Fungao de automacao dos processos com integragao de informagoes

e Permitindo que todas as etapas pré-configuradas dentro de cada processo (de
licitacdo, contratacao direta, alteragao contratual ou qualquer outro procedimento
relacionado a contratagdo publica) sejam conectadas entre si, de modo que o
documento cadastrado na etapa posterior reutilize, quando necessario, todas as
informacdes langcadas no documento anterior de forma eficiente e automatica. A
integracao de informacgdes é uma fungao essencial para agilizar o preenchimento

de documentos, economizar tempo e minimizar erros.
5.3. Preenchimento automatico das informagoes cadastrada na plataforma

e Funcdo que permite o preenchimento automatico das informacgdes previamente
cadastradas no sistema (nome dos servidores/empregados publicos responsaveis
pela elaboragdo de cada documento, cargo, papel timbrado do 6érgdo, e-mail,
telefone, enderecgos, qualificacdo do 6rgdo, numero de decreto/portaria/resolucao,

dados dos fornecedores, representantes, tabelas, dentre varias outras informacgdes)
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dentro de cada documento1, possibilitando também a comunicagdo dessas 1
informagdes, evitando o retrabalho, reduzindo erros e trazendo agilidade na

tramitacédo dos processos.

5.4. Modelos de documentos padronizados

e Dentro de cada etapa pré-configurada e conectadas entre si, sdo disponibilizados
os respectivos modelos de documentos, todos criados e ou adaptados seguindo as
minutas da Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-
Geral da Unigo e outros Orgdos (Federal) de referéncia e credibilidade, conforme art.
19, inciso IV da Lei 14.133/2021. Isso inclui documentos de formalizacdo de
demandas, estudos técnicos preliminares, termos de referéncias, despachos
internos, estimativa de despesa com relatorios, dotagdo orgamentaria e financeira,
solicitacdo de pareceres, parecer juridico, editais de licitagdo, avisos de dispensa,
minutas de propostas, declaragcbes exigidas por lei, minutas de atas e contratos,
termo de homologacao, contratos, atas de registro de precos, termos aditivos, de
apostilamento, relatérios, notificacbes, avisos de licitacdo, certiddes, e outros
documentos para realizacao de contratacao direta, alteragao contratual e processos

de aplicacao de sangoes.

¢ Disponibilizagao de documento dentro do sistema da seguinte forma:

*textos “fixos” que uma vez aprovados pelo érgdo de assessoramento juridico do
contratante, ndo poderdo ser alterados pelos usuarios. Por essa razdo, quaisquer
modificagbes devem necessariamente ser objeto de solicitagdo formal com as
devidas justificativas.

*campos informacionais que poderao ser editados ou complementados pelo usuario,

de acordo com as especificidades e peculiaridades do caso concreto.
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*Essa programacao, determina que no emprego das minutas dentro de cada etapa
do processo de licitacdo, contratacdo direta, alteragdo contratual e outros
procedimentos relacionados a contratagdo publica, apenas os campos

informacionais indispensaveis para gerar o documento poderdo ser editados ou
complementados, tais como: detalhamento e especificagdo do objeto, quantitativos,
condigbes de execugao, obrigagbes especificas, estimativa do valor da contratacao,
informacéo sobre a adequagado orgamentaria, dentre outros campos informacionais

apontados em cada documento.

5.5. Campos informacionais contendo orientagcdes

e No preenchimento dos campos informacionais obrigatorios ou facultativos, o
agente responsavel pela elaboracdo do documento, tera acesso a orientagdes
técnicas elaboradas por profissional notoriamente especializado na area de licitacbes
e contratos, de forma fundamentada na legislagcédo, doutrina, orientagdes da AGU,

CGU e jurisprudéncia dos Tribunais, especialmente do TCU.

5.6. Campos informacionais contendo sugestées aplicaveis aos casos

concretos

. No preenchimento dos campos informacionais obrigatérios, o agente
responsavel pela elaboracdo do documento, tera acesso a varias sugestdes
elaboradas a partir de modelos “reais” de 6rgaos de referéncia (Ministérios, Tribunais
Superiores, dentre varios outros) que podem ser adotadas e/ou adaptadas de acordo

com as peculiaridades e especificidades do caso concreto.

5.7. Funcgao exclusiva que permite a edigdo do documento mesmo depois de

pronto
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. ApoOs a geragao de cada documento, o usuario ainda pode edita-lo de acordo
com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de conveniéncia e
oportunidade que entender cabiveis, observando as regras internas de padronizagao
do contratante.

o Funcao que permite a exibicdo dos documentos referentes a cada processo,
contendo todas as etapas. Isso possibilita a visualizagao, impressao ou download no
formato PDF ou WORD. Para ter validade juridica, cada documento deve ser
impresso, assinado pelo servidor/empregado publico e anexado ao respectivo
processo fisico, ou gerado e inserido no sistema de processos eletrénicos

eventualmente adotado.

5.8. Gestao, acompanhamento do processo e controle de permissao

. Funcdo que permite a cada usuario acompanhar e visualizar a evolugdo do
processo dentro do sistema, podendo, no entanto, atuar apenas nos documentos de
sua competéncia; dessa forma, eles poderao acompanhar e visualizar a evolugao do
processo, sem interferir em areas que nao lhes cabem.

o Funcdo que permite ao usuario bloquear qualquer documento, mediante
justificativa em campo proprio;

o Ao permitir que o usuario cancele documentos considerados incompativeis, o
sistema oferece uma forma de correcao e atualizacao, contribuindo para a qualidade
e confiabilidade das informagdes disponiveis. Além disso, a inclusdo de um campo
préprio para justificativa possibilita que o usuario explique o motivo do cancelamento,
fornecendo informagdes importantes que podem ajudar na identificacdo de
problemas e na tomada de decisdes para a melhoria do processo.

o Funcao que permite ao usuario arquivar o documento depois de concluido,
impossibilitando a edicdo do referido documento por outros usuarios. Para
desarquivar o documento é necessario inserir a senha de acesso do servidor que

criou e arquivou o documento. Essa fungdo visa o controle de acesso e seguranga
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para garantir que o documento arquivado permanecesse protegido contra edigdes
nao autorizadas.

. Fungdo de pré-visualizagao (preview) em PDF de documentos dentro do
proprio sistema sem a necessidade de armazena-los localmente;

o Funcao que permite ao usuario localizar o processo pelo numero identificador,

objeto ou outra forma de identificagao.

5.9. Cadastro de fornecedores com preenchimento automatico nos

instrumentos contratuais

e Funcdo que permite o cadastro de fornecedores (qualificacdo completa) com
busca, selegado e preenchimento automatico nos instrumentos contratuais. A fungéo
de preenchimento automatico dos instrumentos contratuais oferece uma série de
beneficios, incluindo a economia de tempo, a redugdo de erros e a garantia da

conformidade e precisédo das informacgdes.

5.10. Gestao de Contratos e atas de registro de preco

o Funcao que permite apds a conclusédo do processo de licitacdo ou contratacao
direta, criar procedimentos para aplicacdo de sancdes, reequilibrio econémico
financeiro, prorrogacéo de prazos e alteragao contratual, utilizando automaticamente
todos os dados do processo principal. Essa funcéo utiliza os dados do processo
principal, como objeto da contratagdo, numero do processo, modalidade,
fundamentacgao, qualificacédo do fornecedor e do 6rgao, dentre outras informacdes
para criar automaticamente os documentos necessarios em cada etapa dos

procedimentos mencionados, garantindo agilidade e precisao.

5.11. Disponibilizacdo de procedimento totalmente desenvolvido sob a égide da Lei
Federal n° 14.133/2021, contemplando a grande maioria dos processos pela lei

definidos, conforme segue:
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e Pregdes Eletronicos para aquisicdo nao continua, aquisi¢ao continua, servigos nao
continuos e servigos continuos;

¢ Pregdbes Eletronicos para o Registro de Prego para aquisi¢ao e servigos;

¢ Pregéao Eletrénico para o Registro de Prec¢o para aquisi¢ao por maior desconto;

e Pregédo Eletronico para o Registro de Prego especifico para a aquisicdo de
medicamentos, dentre outros que seréo disponibilizados;

¢ Dispensa Eletrénica para aquisicdo com contrato e sem contrato;

¢ Dispensa Eletrénica para servigos continuos e nao continuos;

¢ Dispensa Eletronica para Registro de Preco para aquisi¢ao e servigos;

¢ Dispensa por Urgéncia para servigos;

¢ Dispensa Presencial para aquisicdo com contrato e sem contrato;

e Dispensa Presencial para servigos continuos e nao continuos;

e Processos de contratagcdo direta de Inexigibilidade de licitagdo para locagédo de
imével e contratagao de artista;

e Concorréncia eletronica para contratagao de obras;

e Credenciamento para servigos de plantdo meédico, enfermagem e laboratorio;

e Procedimento auxiliar para aplicagdo de sangdes e outros que serao

disponibilizados;

5.12. Acervo

. O software devera disponibilizar uma area de pesquisa de jurisprudéncia,
modelos de editais, termos de referéncia, projetos basicos, minutas de contratos,
atas de registro de precos, manuais, checklist, declarac¢des, certiddes, despachos,
dentre outros documentos relacionados a contratagdo publica que servirdo de base
para criagao, adaptacgao e edicdo dos documentos dentro do sistema.

o Através desse acervo vocé tem um conteudo completo com orientacées,
modelos, anotagdes, passo a passo e posicionamentos dos tribunais de contas,

dentre outros conteudos, proporcionando aos envolvidos na area de licitagdes atuar
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com seguranca,eficiéncia e agilidade na elaboracdo de documentos e clausulas
adicionais a documentos ja existentes, de acordo com a Lei n° 14.133/2021.

. O sistema de busca conta com um dicionario juridico por matéria, assuntos e
sub assuntos, ambos especialmente concebidos para o usuario encontrar
exatamente o que precisa. O sistema também conta com funcionalidade que
reconhece a palavra e sugere, automaticamente, termos ou expressdées a serem

pesquisados.

5.13. Administrador das senhas de acesso:

e O usuario responsavel cadastrado como administrador, tera a prerrogativa e a
responsabilidade do cadastramento/alteragdo dos outros usuarios cadastrados. O
usuario administrador s6 podera ser alterado pela contratada, apds solicitagdo formal
da contratante (por seu gestor responsavel). Cada um dos usuarios e o administrador
utilizardo login de acesso e senha distintos.

. O Administrador cadastrar cada um dos usuarios e habilitar a utilizagao do
sistema.

e A gestdo do cadastramento dos usuarios, senhas e ocasionais alteragées e/ou
atualizacbes cadastrais, sera atribuicio do Administrador e acompanhada pela

Contratada.

5.14. Quantidade de usuarios por assinatura:

o A quantidade de usuarios sera definida de acordo com a necessidade do

Municipio, oacesso podera ser simultdneo aos usuarios cadastrados.

5.15. Acesso ao Sistema

e O acesso é feito no portal por meio da area exclusiva, através de login e senha
personalizados.
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o Sistema web de facil acesso e alto nivel de portabilidade, podendo ser acessado
de qualquer lugar que possua internet , e em qualquer dispositivo, como

computadores, notebooks, tablets e até mesmo celulares.
5.16. Servigos Inclusos na contratagcao

¢ Licenca de uso do sistema;

 Implantagdo e disponibilizagcdo da solugdo para os usuarios do MUNICIPIO, em
até 25 dias apds a assinatura do contrato;

e O treinamento devera ser concluido em até 5 dias, contados apés a implantagcao
do sistema.

e Equipe de Tl sempre acessivel para receber sugestbes de melhoria.

e Suporte ilimitado realizado via WhatsApp, telefone, e-mail e videoconferéncia de
segunda-feira a quinta-feira das 8h30 as 17h00 e sexta-feira das 8h30 as 16h30

(Horario de Brasilia), durante a vigéncia do contrato.
CLAUSULA VI - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1 - Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05
(cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.2 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (tres) dias, a contar da notificacédo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagado das penalidades.

6.3 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,

contados do recebimento provisorio, apos aceitagdo mediante termo detalhado.
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6.4 - Na hipdétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.5 - O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

CLAUSULA VIl - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Supervisionar a execugdo da prestacdo do objeto, promovendo o
acompanhamento e a fiscalizacdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

b) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso de prestacdo do objeto, fixando prazo para a sua
corregao;

c) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condi¢des contratuais;

d) Prestar a CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela empresa na sua proposta;

f) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a
execugao do objeto;

g) Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com
as condicbes preestabelecidas;

h) Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
CONTRATADA que nao mereca sua confianca, que embarace a fiscalizagcdo ou que
se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio de suas
funcoes;

i) Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestacdo dos servicos, desde que

cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;
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j) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou acgdes
previstas neste Termo;

[) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

m) Atuar com poder de império suspendendo a execugao do contrato sem énus para
a administracdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos
adquiridos;

n) Rejeitar os servicos em desconformidade com o presente instrumento;

o) Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragcdo tera o prazo de
......................... para decidir, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo.

o) Providenciar as documentagdes ambientais e pagamento de taxas e emolumentos

dos 6rgaos competentes.
CLAUSULA VIII: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Realizar os servigos através de pessoal especializado e de acordo com as Normas
Técnicas e Legislacdes Vigentes;

b) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade
observada em funcdo da execugcdo do objeto, bem assim tomar providéncias
necessarias imediatas para a corregao, evitando repeticao dos fatos;

d) Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE;

e) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranga e a prevengao
de acidentes;

f) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugdo do objeto —

cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem interrupgdo, seja por motivo
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de férias, descanso semanal, licenga, falta ao trabalho, demisséo e outras analogas
obedecidas as disposi¢des da legislagao trabalhista vigente;

g) Manter, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na
licitagao;

h) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, sob pena de rescisao contratual,
sem prejuizo das demais sangdes;

i) Realizar a prestagéo dos servigcos em conformidade e no prazo estabelecido neste
instrumento;

j) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo, podendo a qualquer tempo o gestor do contrato diligenciar a
apresentacao de qualquer documento previsto no edital;

I) Responsabilizar pelos danos causados diretamente a Administragédo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado;

m) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz.

CLAUSULA IX — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

9.1 — As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio atual, na

classificacdo abaixo:

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0010 — 1.500.000 — Atividades dos Servigos
Adminitrativos
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9.2 - No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrao a conta
dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao

sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA X - DO ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO
CONTRATO

10.1 - A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida por um representante da
Administragdo, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao do contrato e de tudo dara ciéncia a Administracao.

10.2 - Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera
manter  preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario.

10.3 - A comunicacgdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada atraveés de
correspondéncia oficial e anotagdes.

10.4 - O relatdério de entrega do objeto sera destinado ao registro de fatos e
comunicacgdes pertinentes aos mesmos.

10.5 - Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo seréo

considerados como se fossem praticados pelo Contratante.
CLAUSULA XI - DAS SANCOES

11.1 - Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita,

podera acarretar as seguintes sangoes:

a) Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;
b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, o funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
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c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagcédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas
acima, as seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal
14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més,
ou 0,0333% por dia de atraso;

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do
seguro caugao previsto neste instrumento;

c) As sangbes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas
cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia;
d) No caso de multa, cuja apuracéo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase
da defesa prévia, o CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor
correspondente a multa, até a decisao final da defesa prévia. Caso a defesa prévia
seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido
correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias

uteis a contar da data da decisao final da defesa apresentada.

CLAUSULA XIl - DOS MOTIVOS DE RESCISAO:

12.1 - S40 motivos de rescisdo do contrato, independente de procedimento judicial,
aqueles inscritos no artigo 137 da Lei n. 14.133/2021.
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CLAUSULA XIlI- DOS CASOS OMISSOS

13.1 - Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas aplicaveis e,

subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA XIV- DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1 - Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacao.

CLAUSULA XV — DA EXTINGAO

15.1 - Constituem motivos para extingdo do contrato as situagdes previstas nos
incisos do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2 - O contratado tera direito a extingdo do contrato nas hipoteses previstas no § 2°
e §3° do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.3 - Aplica-se no que couber os artigos 138 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA XVI - DA GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).
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16.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
16.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

16.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em raz&o da execugao do contrato, e ndo excluira nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

16.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

16.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

16.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

CLAUSULA XVII- DISPOSIGOES FINAIS:

17.1 — O presente contrato e todas as suas alteracdes e/ou aditamentos deverao ser
divulgados no sitio eletrénico oficial da Prefeitura e mantidos a disposi¢ao do publico,
na forma do art. 91 da Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA XVIII - DO FORO:

18.1 — As partes elegem o Foro da Comarca de ............ceevvvnennnnn. , para dirimir

eventuais duvidas oriundas deste instrumento.
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E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o
presente instrumento, na presenga das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de

igual teor e forma para um so efeito.

................................. MG, de de
XXXXXXXXXXXX
Prefeito Municipal Contratado
Testemunhas:
nd
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